
МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ ИРКУТСКОЙ ОБЛАСТИ

Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е

Иркутск

О проведении итогового собеседования по русскому языку
в Иркутской области

В соответствии с Порядком проведения государственной итоговой 
аттестации по образовательным программам основного общего образования, 
утвержденным приказом Министерства просвещения Российской Федерации 
и Федеральной службы по надзору в сфере образования и науки от 4 апреля 
2023 года № 232/551, Порядком проведения, а также проверки итогового 
собеседования по русскому языку в Иркутской области, утвержденным 
приказом министерства образования Иркутской области от 4 февраля 
2019 года № 3-мпр, руководствуясь Положением о министерстве образования 
Иркутской области, утвержденным постановлением Правительства 
Иркутской области от 14 декабря 2020 года № 1043-пп:

1. Утвердить техническую схему обеспечения проведения итогового 
собеседования по русскому языку в местах проведения итогового 
собеседования в Иркутской области согласно приложению 1.

2. Утвердить инструкцию по организации и проведению итогового 
собеседования по русскому языку с применением дистанционных 
образовательных технологий согласно приложению 2.

3. Отделу. оценки качества образования и организации 
государственной итоговой аттестации министерства образования Иркутской 
области (Т.Н. Данилова) довести настоящее распоряжение до сведения 
руководителей органов местного самоуправления муниципальных 
образований Иркутской области, осуществляющих управление в сфере 
образования.

4. Рекомендовать руководителям органов местного самоуправления 
муниципальных образований Иркутской области, осуществляющих 
управление в сфере образования:

4.1 .руководствоваться технической схемой обеспечения проведения 
итогового собеседования по русскому языку и настоящей инструкцией по 
организации и проведению итогового собеседования по русскому языку с 
применением дистанционных образовательных технологий;



4.2.довести настоящее распоряжение до сведения руководителей 
образовательных организаций.

5. Контроль за исполнением настоящего распоряжения оставляю за 
собой.

Министр образования
Иркутской области М.А. Парфенов



УТВЕРЖДЕНО 
распоряжением министерства 
образования Иркутской области

Техническая схема обеспечения проведения итогового собеседова­
ния в местах проведения итогового собеседования 

в Иркутской области

Техническая схема обеспечения проведения итогового собеседования в 
местах проведения итогового собеседования в Иркутской области включает в 
себя следующие составляющие:

-  сбор сведений об участниках итогового собеседования,
-  подготовка и проведение итогового собеседования,
-  обработка результатов итогового собеседования.
Техническая схема обеспечения проведения итогового собеседования по

русскому языку в Иркутской области устанавливает требования по взаимодей­
ствию исполнителей при подготовке и проведению итогового собеседования в 
образовательных организациях Иркутской области, реализующих образова­
тельные программы основного общего образования.

Обмен данными, информацией и материалами в рамках проведения ито­
гового собеседования между региональным центром обработки информации 
(далее -  РЦОИ) и федеральными, государственными, частными образователь­
ными организациями осуществляется через органы местного самоуправления 
муниципальных образований Иркутской области, осуществляющих управле­
ние в сфере образования (далее -  ОМСУ), на подведомственной территории 
которых расположены эти организации.

Обмен данными, информацией и материалами в рамках проведения ито­
гового собеседования между РЦОИ и государственным автономным профес­
сиональным образовательным учреждением Иркутской области «Иркутский 
технологический колледж», включая его структурные подразделения, распо­
ложенные на территории г. Иркутска и Иркутского районного МО (далее ГА- 
ПОУ ИО «ИТК»), осуществляется напрямую.

1. Сбор сведений об участниках итогового собеседования
Сведения об участниках итогового собеседования вносятся в региональ­

ную информационную систему обеспечения проведения ГИА обучающихся, 
освоивших основные образовательные программы основного общего и сред­
него общего образования (далее - РИС) посредством программного обеспече­
ния «Планирование ГИА-9» не позднее двух недель до проведения итогового 
собеседования.

Региональный центр обработки информации (далее - РЦОИ) заблаговре­
менно передает программное обеспечение «Планирование ГИА-9» органам 
местного самоуправления муниципальных образований Иркутской области.



осуществляющих управление в сфере образования (далее -  МСУ), по защи­
щенному каналу связи (далее -  ЗКС).

ОМСУ передают программное обеспечение «Планирование ГИА-9» в 
федеральные, государственные и частные общеобразовательные организации, 
расположенные на подведомственной им территории, а также при необходи­
мости в муниципальные общеобразовательные организации. Сведения об 
участниках итогового собеседования предоставляют образовательные органи­
зации, в которых обучающиеся осваивают образовательные программы основ­
ного общего образования (далее -  00).

Выгрузки с распределением зп^астников итогового собеседования по ме­
стам проведения итогового собеседования передаются в РЦОИ по ЗКС со­
гласно графику внесения сведений в РИС на EGE_03.

МСУ и ОО несут ответственность за достоверность и своевременность 
внесения сведений в РИС.

2. Подготовка к проведению итогового собеседования
В 0 0  за три дня до проведения итогового собеседования в Штабе уста­

навливается программное обеспечение (далее -  ПО) «Результаты итогового 
собеседования». В ПО загружается полученный от РЦОИ файл формата В2Р, 
содержащий сведения об участниках итогового собеседования.

Не позднее чем за сутки до проведения итогового собеседования РЦОИ 
передает в МСУ по ЗКС список участников итогового собеседования, ведомо­
сти учета проведения итогового собеседования в аудитории, протоколы экс­
пертов по оцениванию ответов участников итогового собеседования, специа­
лизированную форму для внесения информации из протоколов экспертов по 
оцениванию ответов участников итогового собеседования.

Печать форм для проведения итогового собеседования осуществляется в 
ОО не позднее, чем за день до проведения итогового собеседования. По реше­
нию МСУ печать форм для муниципальных ОО может осуществляться в пунк­
тах первичной обработки информации (далее -  ПЛОИ).

Печать форм для проведения итогового собеседования осуществляется 
стандартными программными средствами.

Не позднее чем за сутки до проведения итогового собеседования техни­
ческий специалист:

-  готовит необходимое количество автоматизированных рабочих мест, 
оборудованных средствами для записи ответов участников итогового со­
беседования, либо необходимое количество диктофонов;

-  проверяет в Штабе готовность рабочего места для получения и печати 
материалов итогового собеседования (наличие доступа в сеть Интернет, 
рабочее состояние принтера, наличие бумаги);

-  проверяет в аудиториях проведения итогового собеседования готов­
ность оборудования для записи ответов обучающихся (производит те­
стовую аудиозапись). Аудиозапись ответов не должна содержать посто­
ронних шумов и помех, голоса экзаменуемого и экзаменатора должны



быть отчетливо слышны. Аудиозаписи сохраняются в часто используе­
мых аудиоформатах (*.wav, *.mp3, *.mp4 и т.д.);

-  получает с официального сайта ФГБНУ «ФИЛИ» (fipi.ru) и тиражирует 
в необходимом количестве критерии оценивания для экспертов.

Рекомендуется проводить проверку качества аудиозаписи вместе с от­
ветственным организатором 0 0 , при этом технический специалист и органи­
затор 0 0  занимают места собеседника и участника.

По итогам проверки заполняется форма ИС-01-01 «Протокол техниче­
ской готовности ОО к проведению итогового собеседования» (Приложение 
1.12), которую необходимо отправить в РЦОИ.

При проведении в ОО итогового собеседования с применением дистан­
ционных образовательных технологий (далее -  дистанционная форма) техни­
ческому специалисту необходимо подготовить автоматизированные рабочие 
места для каждого собеседника и места проведения итогового собеседования 
в дистанционной форме для обучающихся согласно Инструкции по организа­
ции и проведению итогового собеседования по русскому языку с применением 
дистанционных образовательных технологий, утвержденной министерством 
образования Иркутской области.

Автоматизированные рабочие места для проведения итогового собесе­
дования должны соответствовать минимальным техническим требованиям 
(Приложение 1.1).

Технический специалист распечатывает и передает ответственному ор­
ганизатору ОО полученные не позднее чем за сутки до проведения итогового 
собеседования из РЦОИ материалы для проведения итогового собеседования;

-  списки участников итогового собеседования (для регистрации участни­
ков, распределения их по аудиториям) (Приложение 1.2 Форма ИС-01);

-  ведомость учета проведения итогового собеседования в аудитории (по 
количеству аудиторий проведения) (Приложение 1.3 Форма ИС-02);

-  протоколы эксперта для оценивания ответов участников итогового собе­
седования (на каждого участника итогового собеседования) (Приложе­
ние 1.4 Форма ИС-03). При необходимости печатаются черновики для 
экспертов (форма ИС-04);

-  сопроводительный бланк на доставочный конверт (по количеству ауди­
торий проведения) (Приложение 1.5).
В ОО список участников итогового собеседования проверяется, в случае 

выявления опечаток в ФИО участника ответственный организатор 0 0  вносит 
коррекцию в данный список от руки. В день проведения итогового собеседо­
вания на данного участника заполняется ведомость коррекции персональных 
данных (Приложение 1.6). В случае отсутствия обучающегося в списке участ­
ников итогового собеседования необходимо обратиться в РЦОИ.

Если в ОО есть участники, которым предоставлена возможность участия 
в итоговом собеседовании без внесения их данных в РИС, на них все формы 
проведения итогового собеседования заполняются отдельно.



Не ранее чем за два дня до проведения итогового собеседования РЦОИ 
упаковывает и передает ответственному организатору 0 0  адаптированные ва­
рианты КИМ итогового собеседования для слепых участников итогового со­
беседования по акту приемки -  передачи.

Перевод КИМ итогового собеседования для слепых участников осу­
ществляется с помощью специализированной утилиты устройства, печатаю­
щего шрифтом Брайля. Напечатанный с помощью данного устройства КИМ 
комиссия тифлопереводчиков проверяет на корректность. Перевод КИМ ито­
гового собеседования для слепых участников на рельефно-точечный шрифт 
Брайля осуществляется заблаговременно в присутствии сотрудника РЦОИ. В 
помещение, выделенное для работы комиссии тифлопереводчиков, ограничи­
вается доступ посторонних лиц и обеспечивается соблюдение режима инфор­
мационной безопасности.

3. Проведение итогового собеседования
В день проведения итогового собеседования не позднее 08.00 по мест­

ному времени технический специалист получает от ПЛОИ и тиражирует ма­
териалы для проведения итогового собеседования.

КИМ итогового собеседования тиражируют по два экземпляра в каждую 
аудиторию. При этом страница с заданием 2 «Пересказ текста» печатается по 
количеству участников итогового собеседования (т.к. выполнение задания 2 
предусматривает возможность использования участником «Поле для заме­
ток»). По возможности печатаются цветные комплекты КИМ итогового собе­
седования.

Технический специалист перед началом проведения итогового собеседо­
вания включает одну общую аудиозапись на весь день проведения итогового 
собеседования (один общий поток) в каждой аудитории проведения.

При выборе второго варианта оценивания итогового собеседования 
(т.е. проверка ответов каждого участника итогового собеседования после 
окончания проведения итогового собеседования по аудиозаписям ответов 
участников) технический специалист готовит техническое средство для осу­
ществления параллельной аудиозаписи ответа каждого участника, чтобы 
участник после завершения итогового собеседования мог прослушать аудио­
запись своего ответа и убедиться, что аудиозапись проведена без сбоев, отсут­
ствуют посторонние шумы и помехи, голоса участника итогового собеседова­
ния и собеседника отчетливо слышны. Параллельную аудиозапись вклю- 
чает/выключает собеседник непосредственно во время ответа каждого участ­
ника.

При втором варианте оценивания в случае выявления некачественной 
аудиозаписи ответа участника итогового собеседования ответственный орга­
низатор ОО составляет «Акт о досрочном завершении итогового собеседова­
ния по русскому языку по объективным причинам» (Приложение 1.7 Форма 
ИС-08), а собеседник вносит соответствующую отметку в форму ИС-02 «Ве­
домость учета проведения итогового собеседования в аудитории» (Приложе­
ние 1.3). Указанному участнику предоставляется возможность повторно



пройти итоговое собеседование в дополнительные сроки проведения итого­
вого собеседования, предусмотренные Порядком, или в день проведения ито­
гового собеседования с использованием другого варианта КИМ итогового со­
беседования (с которым з^астник не работал ранее). В случае согласия участ­
ника итогового собеседования и наличия технической возможности для по­
вторного прохождения процедуры в день проведения итогового собеседования 
по решению ответственного организатора ОО участник может быть пригла­
шен в другую аудиторию проведения для работы с другим КИМ итогового со­
беседования.

Во время проведения итогового собеседования собеседник обязан пери­
одически проверять техническое устройство на предмет ведения аудиозаписи.

При оценивании ответов итогового собеседования участников итогового 
собеседования с ОВЗ, участников итогового собеседования -  детей-инвалидов 
и инвалидов, особенности психофизического развития которых не позволяют 
выполнить им все задания итогового собеседования, эксперты комиссии по 
проверке руководствуются распоряжением министерства образования Иркут­
ской области по определению минимального количества баллов для данной 
категории участников за выполнение заданий итогового собеседования, необ­
ходимое для получения результата «зачет», отличное от минимального коли­
чества баллов за выполнение заданий итогового собеседования для остальных 
категорий участников итогового собеседования.

Перечень нозологических категорий, для которых предусмотрено вы­
полнение отдельных заданий КИМ итогового собеседования, а также претен­
дующих на уменьшение минимального количества баллов, необходимого для 
получения «зачета», различные формы выполнения заданий, критерии оцени­
вания заданий итогового собеседования, по которым отдельные участники 
итогового собеседования могут быть оценены, минимальные возможные 
баллы и максимальные возможные баллы за итоговое собеседование представ­
лены в приложении 1.14.

Итоговое собеседование в дистанционной форме проводится согласно 
Инструкции по организации и проведению итогового собеседования по рус­
скому языку с применением дистанционных образовательных технологий, 
утвержденной министерством образования Иркутской области.

4. Обработка результатов итогового собеседования
По завершении проведения итогового собеседования технический спе­

циалист выключает запись ответов участников, сохраняет ее в каждой аудито­
рии проведения и копирует на съемный электронный накопитель для последу­
ющей передачи ответственному организатору ОО. Наименование файла 
должно содержать дату проведения итогового собеседования, код образова­
тельной организации, номер аудитории проведения итогового собеседования, 
например, «2024.02.14_460101_0001 .mp3».

В случае ведения параллельной аудиозаписи ответа каждого участника 
(если был выбран второй вариант оценивания итогового собеседования) тех­
нический специалист сохраняет потоковую аудиозапись вместе с записями



каждого участника и передает ответственному организатору 0 0  для дальней­
шего распределения файлов между экспертами по проверке итогового собесе­
дования для прослушивания и оценивания.

В Штабе технический специалист, используя ведомость учета проведе­
ния итогового собеседования в аудитории и протоколы экспертов по оценива­
нию ответов участников итогового собеседования, заполняет специализиро­
ванную форму при помощи ПО «Результаты итогового собеседования». В спе­
циализированной форме все поля обязательны для заполнения. Технический 
специалист сохраняет специализированную форму в специальном В2Р фор­
мате для дальнейшей передачи в РЦОИ.

Ответственный организатор ОО не позднее двух календарных дней со 
дня проведения итогового собеседования передает в МСУ/ППОИ материалы 
итогового собеседования.

По согласованию с министерством образования Иркутской области при 
наличии объективных причин ОО может предоставить в МСУ/ППОИ матери­
алы итогового собеседования в более поздние сроки, но не позднее пяти ка­
лендарных дней со дня проведения итогового собеседования.

При передаче материалов итогового собеседования в МСУ/ППОИ ответ­
ственный организатор 0 0  подписывает заполненную форму ИС-13-02 (При­
ложение 1.11).

По решению МСУ сканирование форм для проведения итогового собе­
седования осуществляется в ППОИ или в 0 0 . Ответственное лицо, уполномо­
ченное на муниципальном уровне, организует процесс передачи изображений 
в РЦОИ. Сканирование производит технический специалист с помощью стан­
дартных средств в соответствии с настройками (Приложение 1.9). Сканирова­
нию и передаче в РЦОИ подлежат:

-  В2Р-файлы с результатами оценивания ответов участников итогового 
собеседования из ОО,

-  формы ИС-01 «Списки участников итогового собеседования»,
-  формы ИС-02 «Ведомость учета проведения итогового собеседования в 

аудитории»,
-  формы ИС-03 «Протокол эксперта по оцениванию ответов участников 

итогового собеседования»,
-  при наличии акты об удалении участника итогового собеседования (при­

ложение 1.8), акты о досрочном завершении итогового собеседования по 
объективным причинам, ведомости коррекции персональных данных, 
служебные записки.
Если в ОО были участники, удаленные или не завершившие итоговое 

собеседование по объективной причине, необходимо отсканировать матери­
алы расследования по факту удаления, не завершения итогового собеседова­
ния, в отдельные файлы по каждому случаю удаления, не завершения, и отпра­
вить их вместе с материалами итогового собеседования в соответствии со 
структурой экспорта (Приложение 1.10).



Формы проведения итогового собеседования обучающихся, которым 
предоставлена возможность участия в итоговом собеседовании без внесения 
их данных в РИС, необходимо отсканировать в отдельную папку.

Ответственное лицо, уполномоченное на муниципальном уровне, орга­
низует проверку качества полученных изображений: соответствие размера 
скан-копий, указанному в приложении 1.9, читаемость символов, соответствие 
количества полученных скан-копий форме ИС-13-02 (Приложение 1.11).

В случае неудовлетворительного качества сканированных изображений, 
процедуру сканирования форм необходимо повторить, перед этим удалив 
предыдущий файл.

Полученные файлы с изображениями форм проведения итогового собе­
седования, В2Р-файлы передаются в РЦОИ по ЗКС на EGE_04 в соответствии 
со структурой экспорта согласно графика передачи материалов итогового со­
беседования в РЦОИ (Приложение 1.13).

Ответственное лицо, уполномоченное на муниципальном уровне, обя­
зано сообщить специалистам РЦОИ об отправке материалов итогового собе­
седования по телефону или Skype и дождаться подтверждения принятия мате­
риалов итогового собеседования РЦОИ.

Аудио-файлы с записями ответов участников итогового собеседования, 
ответы письменной формы итогового собеседования, видеозаписи с проведе­
нием итогового собеседования в дистанционной форме передаются в РЦОИ по 
запросу в течение одного календарного дня.



Приложение 1.1
Требования к составу и параметрам технических средств

Минимальные технические требования к аппаратно-программному обеспечению при про­
ведении итогового собеседования в 0 0

1. компьютер:
• процессор: 2,4 ГГц (или более поздняя версия), 2 ядра;
• память: 4.0 ГБ ОЗУ;
• жесткий диск: 10,0 ГБ свободного пространства на жестком диске;
• операционная система: Windows 7 и выше;
• устройства: микрофон и динамики;
• видеокамера USB 2.0 (при проведении итогового собеседования в дистанционной 

форме).

2. диктофон:
• произведение аудиозаписи в течение 5 часов и возможность последующего сохра­

нения аудиозаписи в любой из аудио-форматов.



Приложение 1.2

ИС-01, Списки участников итогового собеседования
Субъ­
ект
РФ:

Код Код
МСУ 0 0

Итоговое собеседование по русскому языку Дата

JV«
п.п.

ФИО
участника

Нол1ср
аудитории/

отметка
0  UC11BUC



ИС-02. Ведомость учета проведения итогового собеседования в аудитории
Приложение 1.3

Субъект РФ: Код МСУ КодОО Аудитория

Предмет Дата

№  п.п . ФИО y’lacTHnicn
Серия

документа
HoMcj>

документа Класс
В|>ем11
начала

Премя
зппертения

Не закер-
ШШ1

по оСт.ск- 
тнг.пым 

причинам

Уд;шеп 
за нарушение 
трсопнлынн

Пч̂ шись
участника

ФИО экзаменатора-собеседника Подпись Дата

10



Приложение 1.4

Протокол эксперта по оценпваишо ответов л'часгннковнтогояого собеседования 
ФИО ^-частника:

Класс: Номер Номер
аудитории: варианта:

.'Задание ! . Чтение текста лслух; "  , - .. .
Название критерия 41 42 43 Итого

\  Г:вгтпан1те.ст.тд Датг 1 1 1 3
Еал  ̂Еысммкнный

tKliWInff'К :1Ш ф орш еа1^ес^ текста с в1Ш)чсШШ-п1рта^юВ№рПидяст^тнаивя'''^'^
Назваине критерия П1 П2 Ш Итого

^ я̂лгт 2 1 1 4
Еая1̂  зистаглентк }частк£>.7

Итого m  задания 1 и 2: IIIаксищ'М 7
БалП| выставлешшн 

участник'ч’
Задавае 3. Монологвчсеское высказывавне

Название критерии Ш Ш Итого
К1дкнмиымй6аш1 2 1 3

Бал^ выставленный >'тасткйк\'

Задание 4. Участие в диалоге
Название критерия Д1 Итого

.̂{дсттца.'тьяцте оаятт 2 2
Баял, выставленный )'ла штнп'

Итого за задания 3 и 4: MaKCBmiB 5
Балл, выставленный 

тчастникз-

■ГЪ аммяж пГрвтаж д^^ заданиям 1-4
Название критерии Р1 Р2 F3 Р4 PS Итого

Мак£ииа.идынбаш1 2 2 2 1 1 S
Бая^ выставленный ynicissssy

Резу.тьтаты оиениваккя втогового собеседования:
3aa»^i||f

1и2
'‘Ш йння.

Зн4
Грамотность

речи
ЙШ !---- -

Зачёт'*■■Ш ^ ч е т
Мявгтшвный 6ians 7 5 а 20
Бшп, вьктаапегаый 

участник̂ '

Не завершил итоговое собеееювание но объективный причниаы 

Удален с итогового собеседоваюш за вар^тиенве требовампй Порядка

ФИО эксперта Подпись Дата

11
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приложение 1.5

Сопроводительный бланк на доставочный конверт

Место проведения итогового собеседования

Наименование 0 0  

Адрес___________

Аудитория

Количество протоколов (ИС-03)

ФИО эксперта

Материалы сдал___. ___. 20̂ _г. ____ час___ мин. (подпись)

13



Приложение 1.6

(р>гдоя)

S
(и д  м о т (код ОО) (номер аудитордн] (предмет) (дата экь; чдело-д1есяд-год]

2 0 ИС

Ведомость коррекции персональных данных \^астников ИС в аудитории________________ ИС-
(ю 1ш«ноьалиг формы) (Еодфорин)

12-02

№ Персональные данные участника в РИС Измененные данные*
Подпись

участникаT l f
Фамилия Имя Отчество

документ
Фамилия Имя Отчество

документ
п серия номер серия н о м ^

’ Т
f ---- 2 " 3 " 4 У 5 '  б " 7 ” 8

f
Ф. Ф.

1 И. и.
О. О.

f—
Ф. Ф.

2 И. и.
о. о.

Г—
ф . ф .

3 и. и.
о. о.

Г----
ф . ф .

4 и и.
о . о.

Г----
ф . ф .

5 и. и.
о. о.

* столбцы 5 , 6 , 7  заполняются тольвзо те, в которых зафиксировано несоответствие. 

Экзаменатор собеседник ____________________ / ____
(подпись) (ФИО)

14



(регион) (код МСУ) (код 00)

Приложение 1.7

(номер аудитории) (предмет) (дата экз,:число-месяц-год)

8
АКТ

о досрочном завершении итогового собеседования 
по объективным причинам

Сведения об участнике ИС

2 0 ИС
ИС- 08

Фамилия

Имя

Отчество

Документ,
удостоверяющий личность серия номер

Дата рождения (в (|)ормате ДЦ.ММ.ГГГГ) 

Образовательная организация участника ИС

Досрочно завершил итоговое собеседование по следуюпщм причинам;

[код t|WpMhl)

Время завершения итогового собеседования по объективным причиг
час.

Технический специалист* / / /
(подпись технического специалиста ставится только в 

случае технического сбоя при проведения экзамена)
П О Д П И С Ь ФИО

Ответственный организатор 0 0 / 1

подпись ФИО

Руководитель 0 0
/ / /

подпись ФИО

Дата
число месяц год

15



Приложение 1.8

Л'

АКТ
об удалш1а1 учасгшпа ИС

Сведешш об участнике ИС

2 0 ИС
ИС- 2 1
(подф|>;ыи̂

Фаинпня

Им»

Отчество

Д^зрожкених (в форизте ДДММТГГТ)

ДоЕуиеят.,
УЕОСЮБ̂ХЮШКК личность 
(пэакрт)

Бндгн (песта датэ)

Ллрес реПЕстрздюЕ
Д^тзрождеши ^  ^орьсате ДДММТГГГ) 

О6раз0Батеш|Шя оргаш«ащ1я у’частшша ИС

Б^емн удалешш учасгш а» ИС

cepiu нооцр

Bpaioif

Причина удалшня участника ИС

УчасшикИС /

Экзаменжср собеседшж

Ошетсггоеншш оргашватор СЮ /
ЛОбШССЬ

/
Ф1>Ю

лсщшсь ФИО

Д и » чисгЕ iiecm ГСП

16



Приложение 1.9

Настройки сканирования

Разрешение сканирования -  300 dpi.

Размер бумаги -  210x297 мм 

Область сканирования -  А4 

Вид изображения -  черно*белое (Black & White)

Яркость и контрастность -  среднее значение 

Формат файла -  TIFF (*.tif или *.tiff)

Указанные настройки применяются для сканирования форм ИС-01, ИС-02, ИС-03.

Формы сканируются по 0 0  в один файл по типу форм, т.е. формы ИС-01 сканируются в 
один файл Multi-TIFF (*.tif или *.tiff) по 0 0 . По аналогии проводится сканирование форм ИС-02 
и ИС-03.

Формы проведения итогового собеседования по обучающимся, отказавшимся от обработки 
персональных данных, необходимо отсканировать в отдельный файл.

17



Приложение 1.10

Структура экспорта

Архив с материалами итогового собеседования с именем «код МО_ИС_Дата проведения» 
(например, 46_ИС_2024.02.14)

Архив пересылается по защищенному каналу связи на адрес EGE_04.

Структура архива:

• Папка с материалами 0 0  должна содержать папки с формами ИС, В2Р-файлом и другими 
формами. Наименование папки «код 00_ИС» (например, 460101_ИС).

• Папка «код 00_ИС» должна содержать:
о папка «Формы ИС», в которой находятся отсканированные формы ИС-01, ИС-02 и 

ИС-03.
■ при наличии обучающихся, которым предоставлена возможность участия в ито­

говом собеседовании без обработки персональных данных, необходимо создать 
папку «Без обработки ПД».

о В папке «ХМЕ» должен находиться сохраненный после заполнения в ПО «Резуль­
таты Итогового собеседования» В2Р-файл. 

о Папка «Другие формы» содержит отсканированные акты о досрочном заверщении 
ИС, акты об удалении с ИС, ведомости коррекции персональных данных и служеб­
ные записки при их наличии.

л у |  46_ИС^ 2024 .02 .14  

^  460101^ИС

Ш  XML

Другие формы 

j i  Формы ИС 

^ S  460102.ИС 

Л  XML

Формы ИС

Без обработки ПД

18



S
(иредмет)

Приложение 1.11

Сайта эвз-г дисяо-м«ат-год)

и с
Сводная ведомость ?~чёта участников и материалов Итогового Собеседовдш[я ИС 13.02

ВНИМАНИЕ! Ведомость СТРОГО ОБЯЗ АТЕЛЬНА для заполнения и передачи в РЦОИ 
Данные о полученныд формах ИС н фактвчоском коапгаестве участников ИС_____________________________

Колвчесггво асатерналов И С К олнчество }'часгнииов в  О О
Кок

ОбразоБзтепьнон
Ортэнизацин

Кодвгаеств
о

г.̂ щн'хч̂ ии Форшы ИС-02. Фориы ИС-03 Расттреде!Д& 
HO Б OO Me ЯВШЕОСЬ

Удалвево в 
CRffCTT c

He за- 
Е0НЧЭТШ no

Ответственный организатор в OO 
Подпись (ФИО)

Ilf пооядкз. BOB щ»чвве
1 2 ______ A _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ 4 6 / 8 9

2 ■ 1 1 1 1 I 1 1 1 i i j j 1 J
11 1 1 ( 

! \ \
11 • i 11 1j j

it 1 4 1 j 1 1 11 1 ! ! 1 1 1J  4 I 1t 4 1
1
i 1 1 1 1 1 14 1 4  1

1 1 1 ! j ! i 1 1 1 j i 11 4 1 4
111 it 1 1 1 1 r 14 1 4  4

I I I !
- J - - - - - - - - - j
: \ \ 1 j J J

4
1
i i i ■ 1 1 4  4

i I i i
4 1 p 1 J! 1 i i i i1

i i i a 1 1 1 4 I i i
j i j 1 i 4

_ _ _ _ J  _

1
i

1 j
1 11 1 1 i 1 * 1 .

\
« 1 1 1

1 ! I
1
1 4 ' i i 1

— 1—
1 1 4
i 1 1

t1 - - - - - - - - - - j”  i 1
1 i  4 j 1

1 i 1 4 ■
{  ♦ 1 1 j \ i1 4 1

i 1 4 1 4 1 i i 11 1
11■1

j 1 4 i 1 • 1
11 11■

!
1

1 1 4 44 j 1
1 j 1 1

!
114

_ _ _ _ _ i_ _ _ _ _ i_ _ _ _ _
I 1 4 1 2 1 1 1 »

j I1
■141

11

1
_ _ _ _ J—14

j 4
- ^ 4 r

1 i 1
4
1

11I 11i 1
4

1 4
1 t

j i 1

I i j * j
_ 1 J 1 i j

j i1 { 1 i 1 11 i 1 j i
4

1 \
11 ! 1 i 1

j
1i r o r o 111

»  4 ! i ■ 1 \
_ _ _ _ _ !_ _ _ _

1 i ! 1
1

П роверва подученных материалов на соответсш не качеству выпсишена в М СУ (подпись н  ФИО отв. сотрудника)
стр. г~гп

(псэдпксь) СФИО)
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(репюн) (кодМСУ)

3 8

(код 00) (предмет) (дата экз.; число-меся1̂ {ед)

2 0 ИС

Протокол технической готовности 0 0  к проведению Итогового Собеседования

В 0 0  подготовлено:

1. Помещение Штаба 0 0

2. Всего аудиторий проведения

3. Всего резервных станций записи

(натюнование формы)

п 4. Всего аудиторий для проведения 
ИС с применением дистанционных 
образовательных технологий

ИС-01-01
(кед Форш)

О

Готовность аудиторий проведения

*  Проверка ответов каждого участника итогового собеседования экспертом после окончания проведения итогового собеседования 

Технический специалист / /(педпись) (ФИО)
Ответственный 

организатор в 0 0 (подпись)

№п/п Номер аудитории

Подготовлена для ИС с 

применением 

дистанционных 

обрдзоватет>ных технологий

Скютав выполненных гкшготоэ1ттельных мероприятий

Нзкомгемтере 

установлено ПО для 

записи ответов

Для записи ответов 

используется диктофон

На компьютере настроено 

внешнее аудиочтборудование 

(никро<|)Он, гарнитура)

Сделана тестовая запись 

и проверено качество 

записи

в аудитории испот№эует1СЯ 

2-я модель о((енивания’'

1 2 3 4 5 6 7 8

1 □
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Приложение 1.13

График передачи материалов итогового собеседования в РЦОИ

Муниципальное образование
Зиминское городское МО

Срок предоставления материалов

Зиминское районное МО
МО Аларский район
МО Балаганский район
МО Баяндаевский район
МО город Свирск
МО Жигаловский район
Казачинско-Ленский район
МО Качугский район
МО Мамско-Чуйский район
МО Нукутский район
МО Усть-Илимский район
Ольхонское районное МО
Иркутское районное МО
МО Боханский район
МО город Саянск

Не позднее двух календарных дней со дня 
проведения итогового собеседования

МО город Тулун
МО город Черемхово
МО Заларинский район
МО Киренский район
МО Куйтунский район
МО Осинский район
МО Слюдянский район
МО Тулунский район
МО Эхирит-Булагатский район
МО Усть-Удинский район
Усольское районное МО
Черемховское районное МО
Чунское районное МО
Шелеховский район
Иркутск
Ангарское МО_____________
МО город Усолье-Сибирское
МО город Усть-Илимск
МО города Братска

иТГ*1»̂ ТТЛТТТТТ1-» « • Л Т / ' т аМО Нижнеилимский район
МО Нижнеудинский район
МО Тайшетский район
Усть-Кутское МО
МО города Бодайбо и района
МО Катангский район 
МО Братский район

Не позднее трех календарных дней со дня 
проведения итогового собеседования

21



Приложение 1.14

Перечень нозологических категорий, для которых предусмотрено вьшолнение отдельных заданий КИМ итогового собеседования

Категория
участников

Подкатегории 
участников ИС

Форма
проведения ИС

Задания, которые могут быть выполнены участниками в зави­
симости от категории, особенности участия

I. Чтение 
текста в 

слух

и . Подробный 
пересказ текста 
с включением 
приведенного 

высказывания

Ш.
Монологиче­

ское высказы­
вание

IV. Участие 
в диалоге

Критерии, 
по которым 

может 
прово- 

дитьсяоце- 
нивание (в 

скобках 
максималь- 

ныйбалл 
по крите- 

рию)

Макси­
мальное
количе­

ство
баллов

Минималь 
ное количе­
ство баллов, 
необходимое 
для получе­

ния 
зачета

владеюпще
сурдопереводом

устная (помощь 
ассистента - сур­
допереводчика)

выдать текст 
для самостоя­
тельного про­

чтения 
без оценива- 
нияпо крите­
риям к зада­

нию № 1

подробный пере­
сказ текстас вклю­
чением приведен­
ного высказыва­

ния (посредством 
сурдоперевода)

монологическое
высказывание
(посредством

сурдоперевода)

участие в диа­
логе (посред­

ством сурдопе­
ревода)

Ш(2),П2(1), 
П3(1), 
М1(2), 

М2(1),Д1(2)

не владеющие 
сурдопереводом

письменная

Глухие,
позднооглохшие

подробный пере­
сказ текста 

с включением 
приведенного вы­

сказывания в 
письменной 

форме

монологическое 
высказывание в 

письменной
форме

участие в диа­
логе

в письменной 
форме,

допускается ис­
пользование 

участником ИС 
карточки 

собеседникадля 
формулирова­

ния письменных 
ответов 

на вопросы 
диалога

Слабослы шащие

устная 
(в т.ч.с помощью 

асеистента- 
сурдопереводч 

ика)

чтение текста 
про себя или 

вслух
(без оценива­

ния)

подробный 
пересказ текста 
с включением 
пррщеденного 
высказывания

монологическое
высказывание

участие в 
диалоге; 

допускается ис­
пользование 

участником ИС 
карточки

П1(2), П2(1), 
П3(1), 
М1(2), 

М2(1),Д1(2)
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собеседника 
Д1Я устных от­

ветов
на вопросы 

диалога
владеющие шрифтом 

Брайля
устная чтение текста 

про себя + 
вслух

подробный пере­
сказ текстас вклю­

чением 
приведенного 
высказывания

монологическое
высказывание

участие в 
диалоге

Слепые,
поздноослепшие

4(1), 43(1), 
П1(2),П2(1), 

П3(1), 
М1(2), 
М2(1), 

Д1(2),Р1(2), 
Р2(2),

РЗ(2),Р4(1),
Р5(1)

19

не владеющие 
шрифтом Брайля

устная не участ­
вуют в вы­
полнении 
задания

не участвуют 
в выполнении 

задания

монологическое
высказывание

участие в 
диалоге

М1(2),
М2(1),

Д1(2),Р1(2),
Р2(2),
Р3(2)

11

устная чтение текста 
про себя -f- 

вслух

Слабовидящие

подробный пере­
сказ текста с вклю­
чением приведен­
ного высказыва­

ния

монологическое
высказывание

участие в 
диалоге

41(1), 43(1) 
П1(2),П2(1), 

П3(1), 
М1(2), 

М2(1),Д1(2) 
Р1(2),

Р2(2), Р3(2), 
Р4(1),Р5(1)

19

Участники с тяже­
лыми нарушениями 

речи

письменная выдать текст 
длясамостоя- 
тельного про­

чтения 
без оценива­

ния по крите­
риям к зада­

нию № 1

подробный пере­
сказ текста с 

включением при­
веденного выска­
зывания в пись­
менной форме

монологическое 
высказывание в 

письменной
форме

участие в диа­
логе

в письменной 
форме, 

допускается 
использование 
участником ИС 

карточки 
собеседника 

для
формулирова­
ния гшсьмен- 
ныхответов 
на вопросы 

диалога

П1(2), 112(1), 
П3(1), 
М1(2), 

М2(1),Д1(2)
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Участники с 
нарушениями опорно- 

двигательного 
аппарата

при отсутствии со- 
путствующихзаболе- 

ваний

устная чтение 
текста про 

себя + 
вслух

подробный пере­
сказ текста 

с включением 
приведенного вы­

сказывания

Монологиче­
ское

высказыва­
ние

уча­
стие в 

диалоге

41(1), 42(1), 
43(1), П1(2), 
П2(1),ПЗ(1), 

М1(2), 
М2(1), 
Д1(2), 
Р1(2), 
Р2(2),

РЗ(2),Р4(1),
Р5(1)

20 10

наличие
сопутствующихза- 
болеваний (напри­

мер, тяжелые 
нарушения речи,сле- 

пота, др.)

устная и (или) 
письменная

в соответ­
ствии 

с
сопутствую­

щим
заболеванием

в соответствии с 
сопутствующим за­

болеванием

в соответствии 
с

сопутствующим
заболеванием

в соответствии с 
сопутствующим 
заболеванием

в соответ­
ствии с 

сопутствую­
щим заболе­

ванием

в соответ­
ствии с 

сопутству­
ющим 

заболева­
нием

в соответ­
ствии с 

сопутствую­
щим

заболеванием

Участники с рас­
стройствами аутисти­

ческого спектра

устная чтение текста 
про себя + 

вслух

не участвуют в вы­
полнении 
задания

монологическое
высказывание

участие в диа­
логе

41(1),
М1(2),

М2(1),Д1(2)

6 3

Участники с 
задержкой психиче­

ского развития

устная чтение текста 
про себя + 

вслух

подробный 
пересказ текста 
с включением 
приведенного 
высказывания

монологическое
высказывание

участие в 
диалоге

41(1), П1(2), 
112(1), П3(1), 

М1(2), 
М2(1),Д2(2)

10 5

Иные категории 
участников ИС, 

которым требуется 
создание особых 

условий

устная чтение текста 
про себя + 

вслух

подробный пере­
сказ текста 

с включением 
приведенного вы­

сказывания

монологическое
высказывание

участие в 
диалоге

41(1), 42(1), 
43(1), П1(2), 
П2(1),ПЗ(1), 

М1(2), 
М2(1), 
Д1(2), 
Р1(2), 
Р2(2),

РЗ(2),Р4(1),
Р5(1)

20 10

При проведении итогового собеседования в письменной форме допускается использование черновиков.
Письменная форма работы оформляется на листах бумаги со штампом образовательной организации, на базе которой участник проходит ито­

говое собеседование.
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УТВЕРЖДЕНО 
распоряжением министерства 
образования Иркутской области

Инструкция по организации и проведению итогового собеседования по 
русскому языку с применением дистанционных образовательных технологий

1. Настоящая инструкция определяет порядок организации и проведения 
итогового собеседования по русскому языку с применением дистанционных 
образовательных технологий (далее -  дистанционная форма) в образовательной 
организации (далее -  ОО). Инструкция разработана в соответствии с требованиями 
федеральных нормативных правовых актов, методических рекомендаций 
Федеральной службы по надзору в сфере образования и науки, нормативных 
правовых актов министерства образования Иркутской области.

2. Итоговое собеседование в дистанционной форме проводится по 
решению министерства образования Иркутской области:

-  в образовательных организациях, в случае неблагоприятной 
обстановки, в том числе эпидемиологической;

-  для обучающихся, осваивающих образовательные программы 
основного общего образования с применением дистанционных образовательных 
технологий;

-  для обучающихся по состоянию здоровья на дому, в медицинских 
организациях, в образовательных организациях, в том числе санаторно-курортных, 
в которых проводятся необходимые лечебные, реабилитационные и 
оздоровительные мероприятия для нуждающихся в длительном лечении;

-  для обучающихся, соблюдающих карантинные меры, в том числе в 
связи с сохранением неблагоприятной эпидемиологической ситуации и не 
имеющих возможности прибыть в места проведения итогового собеседования;

-  в иных случаях.
3. Руководитель ОО не позднее чем за 5 рабочих дней до даты проведения 

итогового собеседования информирует министерство образования Иркутской 
области о необходимости проведения итогового собеседования в дистанционной 
форме.

4. Руководитель ОО не позднее чем за 2 дня до даты проведения итогового 
собеседования организует информирование обучающихся и их родителей 
(законных представителей) о процедуре и времени начала проведения итогового 
собеседования в дистанционной форме.

5. В случае отсутствия у обучающихся программно-технической 
возможности для участия в итоговом собеседовании в дистанционной форме ОО 
обеспечивает этих обучающихся местом (средствами) проведения итогового 
собеседования в дистанционной форме.

6. Для организации и проведения итогового собеседования в 
дистанционной форме:

6.1. ответственному организатору ОО необходимо:



-  не позднее, чем за три дня до даты проведения итогового собеседования 
составить график подключения участников к собеседнику посредством видеосвязи 
в день проведения итогового собеседования; график подключения должен 
учитывать время, отводимое на проведение инструктажа для участника, 
выполнение технических процедур и продолжительность проведения итогового 
собеседования с участником;

-  провести инструктаж для собеседников, назначенных для проведения 
итогового собеседования в дистанционной форме, не позднее чем за день до даты 
проведения итогового собеседования.

6.2. техническому специалисту не позднее чем за день до проведения 
итогового собеседования необходимо:

-  получить от РЦОИ список участников итогового собеседования, 
ведомости учета проведения итогового собеседования в аудитории, протоколы 
экспертов по оцениванию ответов участников итогового собеседования, 
специализированную форму для внесения информации из протоколов экспертов по 
оцениванию ответов участников итогового собеседования;

-  подготовить для каждого собеседника персональный компьютер с 
камерой для записи собеседования, микрофоном, наушниками/колонками (далее -  
АРМ); при использовании собеседником наушников необходимо подготовить 
персональный компьютер с наушниками и для эксперта;

-  установить и настроить на АРМ сервис видеоконференций с 
возможностью отображения рабочего стола собеседника;

-  обеспечить техническую готовность оборудования и каналов связи, 
произвести пробную связь и видеозапись;

-  при участии ответственного организатора ОО совместно с участником 
и/или родителем (законным представителем) организовать место проведения 
итогового собеседования в дистанционной форме, в том числе обеспечить контроль 
работоспособности необходимого оборудования;

-  передать в МСУ протокол технической готовности для дальнейшей его 
передачи в РЦОИ.

7. В день проведения итогового собеседования в дистанционной форме:
-  технический специалист не позднее 08.00 по местному времени 

получает от ПЛОИ материалы для проведения итогового собеседования, 
распечатывает их по два экземпляра в каждую аудиторию и передает 
ответственному организатору. КИМ итогового собеседования в электронном виде 
на флеш-накопителе передает собеседнику не позднее чем за 30 минут до начала 
проведения итогового собеседования;

-  ответственный организатор ОО передает собеседнику распечатанную 
ведомость учета проведения итогового собеседования в аудитории, в которой 
фиксируется время начала и окончания ответа каждого участника;

-  собеседник при помош;и технического специалиста (при необходимости) 
загружает электронный файл с КИМ итогового собеседования на АРМ;

-  технический специалист проверяет работоспособность системы 
видеоконференцсвязи и функционала демонстрации рабочего стола с АРМ 
собеседника;



-  технический специалист перед началом проведения итогового 
собеседования включает одну общую видеозапись на весь день проведения 
итогового собеседования (один общий поток) в каждой аудитории проведения.

8. Участники итогового собеседования подключаются к 
видеоконференции согласно графику и при необходимости ожидают своей 
очереди. Ожидающие не должны слышать и видеть диалог других участников 
итогового собеседования с собеседником.

9. Подготовка и выполнение заданий осуществляется обучающимися в 
режиме онлайн при включенной веб-камере.

10. За 5 минут до начала проведения итогового собеседования с каждым 
участником собеседник посредством видеосвязи должен:

-  проверить наличие и работоспособность оборудования участника 
итогового собеседования. В случае если произощел технический сбой 
оборудования, не позволяющий участнику продолжить подготовку к ответу, и 
КИМ участнику не был продемонстрирован, итоговое собеседование с участником 
может быть проведено в тот же день, но участник перемещается в конец очереди 
ожидания. В случае если технический сбой оборудования произошел после 
демонстрации КИМ участнику, то решение о возможности повторного 
прохождения итогового собеседования в тот же день, но с другим вариантом КИМ, 
или в дополнительный срок принимает ответственный организатор ОО;

-  убедиться в отсутствии посторонних лиц в помещении, в котором 
находится участник, используя возможности видеосвязи;

-  проверить поверхность стола участника на наличие посторонних 
предметов, в том числе иных средств связи, фото-, аудио- и видеоаппаратуры, 
цифровых устройств, справочных материалов, письменных заметок и других 
средств хранения и передачи информации. У участника на столе должен быть 
черновик и ручка для заметок при подготовке к определенным заданиям КИМ 
итогового собеседования, а также документ, удостоверяющий личность участника.

11. Эксперт должен находиться в одной аудитории с собеседником и 
располагаться так, чтобы зд1астник его не видел. Допускается возможность 
подключения эксперта к видеоконференции с собеседником и участниками 
итогового собеседования, при этом видеокамера у эксперта должна быть 
отключена.

12. До фиксирования времени начала итогового собеседования собеседник 
должен:

-  провести идентификацию личности участника, проходящего итоговое 
собеседование, через предъявление участником для обозрения документа, 
удостоверяющего личность, позволяющего четко зафиксировать фотографию 
обучающегося, его фамилию, имя, отчество (при наличии);

-  внести данные в ведомость учета проведения итогового собеседования в 
аудитории;

-  разъяснить участнику процедуру проведения итогового собеседования в 
дистанционной форме;

-  определить последовательность действий и очередность заданий и 
вопросов, задаваемых собеседником;



-  убедиться, что участник готов к сдаче итогового собеседования, 
включить демонстрацию рабочего стола своего АРМ при помощи системы 
видеоконференцсвязи и открыть загруженный КИМ итогового собеседования. 
Участник итогового собеседования проговаривает свою фамилию, имя, отчество, 
номер варианта. После чего фиксируется время начала итогового собеседования с 
участником в ведомости учета проведения итогового собеседования в аудитории.

13. Перед ответом на каждое задание участник итогового собеседования 
произносит номер задания.

14. Во время итогового собеседования в дистанционной форме:
14.1. собеседнику необходимо:
-  следить за соблюдением рекомендуемого временного регламента 

проведения итогового собеседования;
-  составить акт о досрочном завершении итогового собеседования, акт об 

удалении, служебные записки (при необходимости) и пр.
14.2. ответственному организатору 0 0  совместно с техническим 

специалистом необходимо обеспечить:
-  качественную непрерывную видео- и аудиотрансляцию итогового 

собеседования обучающегося и собеседника;
-  видеозапись проведения итогового собеседования и их сохранение;
-  решение нештатных ситуаций при проведении итогового собеседования 

(в случае возникновения отключения электроэнергии, потери связи и пр. 
обеспечивают оперативное восстановление соединения).

15. Если в графике подключения участников к собеседнику предусмотрен 
перерыв более чем на 30 минут, то технический специалист должен остановить 
запись проведения итогового собеседования и сохранить её. В этом случае в конце 
имени файла добавить фразу «часть 1». После перерыва технический специалист 
заново запускает видеозапись проведения итогового собеседования в аудитории.

16. По завершении проведения итогового собеседования собеседник 
останавливает запись проведения итогового собеседования. Технический 
специалист сохраняет запись в каждой аудитории проведения и копирует на 
съемный электронный накопитель для последующей передачи ответственному 
организатору образовательной организации. Наименование файла должно 
содержать дату проведения итогового собеседования, код образовательной 
организации, номер аудитории проведения итогового собеседования, например, 
«2024.02.14_460101_0001 .mp4».

17. Собеседник передает ответственному организатору ОО в Штабе 
материалы, использованные для проведения итогового собеседования, ведомость 
учета проведения итогового собеседования в аудитории, упакованный конверт с 
протоколами эксперта по оцениванию ответов участников итогового 
собеседования (если оценивание осуществлялось непосредственно в процессе 
ответа участника).


