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3Приложение 
к приказу начальника управления 
                                                                                                образования и молодежной политики 
                                                                                                от _04.12.2025__ № _351____


Положение 
о порядке приема граждан Российской Федерации на обучение по образовательным программам дошкольного образования, дополнительным общеразвивающим программам, в группу (группы) по присмотру и уходу без реализации образовательной программы дошкольного образования в муниципальные дошкольные образовательные бюджетные учреждения детские сады на территории Чунского муниципального округа

1. Общие положения

	1.1. Положение о порядке приема граждан Российской Федерации на обучение по образовательным программам дошкольного образования, дополнительным общеразвивающим программам, в группу (группы) по присмотру и уходу без реализации образовательной программы дошкольного образования в муниципальные дошкольные образовательные бюджетные учреждения детские сады на территории Чунского муниципального округа  (далее - Положение) разработано в соответствии с Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 18 августа 2025 года № 609 « О внесении изменений в Порядок приема на обучение по образовательным программам дошкольного образования, утвержденный приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 15 мая 2020 года № 236», санитарно-эпидемиологическими правилами и нормами, уставами муниципальных дошкольных образовательных бюджетных учреждений.
	1.2. Настоящее Положение разработано в соответствии со следующими нормативными документами:
- Конституция Российской Федерации (принята всенародным голосованием 12.12.1993 г.);
- Закон Российской Федерации от 29.12.2012 №273–ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»;
- Закон Российской Федерации от 07.02.2011 №3-ФЗ «О полиции»;
- Закон Российской Федерации от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных»;
- Федеральный закона от 25.07.2002 №115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации»;
- Закон Российской Федерации от 27.05.1998 №76-ФЗ «О статусе военнослужащих»;
	- Приказ Министерства просвещения Российской Федерации от 09.12.2024 №862 «Об утверждении порядка и условий осуществления перевода, обучающихся из одной организации, осуществляющей образовательную деятельность по образовательным программам дошкольного образования, в другие организации, осуществляющие образовательную деятельность по образовательным программам соответствующих уровня и направленности»;		
	1.3. Гражданам Российской Федерации гарантируется право на образование независимо от пола, расы, национальности, языка, происхождения, имущественного, социального                                и должностного положения, места жительства, отношения к религии, убеждений, принадлежности к общественным объединениям, а также других обстоятельств.
1.4. Общедоступность и бесплатность дошкольного образования в соответствии                             с федеральными государственными образовательными стандартами гарантируется гражданам государством.
[bookmark: _GoBack]  	1.5. Прием иностранных граждан и лиц без гражданства, в том числе соотечественников за рубежом, в образовательные организации за счет бюджетных ассигнований федерального бюджета, бюджетов субъектов Российской Федерации и местных бюджетов осуществляется в соответствии с международными договорами Российской Федерации, Федеральным Законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации». Настоящее Положение обеспечивает прием в дошкольное образовательное учреждение, структурное подразделение дошкольного образования детей граждан, имеющих право на получение дошкольного образования и проживающих на территории, за которой закреплено учреждение.
	1.6. Заявителями являются граждане Российской Федерации, постоянно проживающие на территории Российской Федерации, а также временно проживающие на территории Российской Федерации иностранные граждане и лица без гражданства, являющиеся родителями (законными представителями) детей, имеющих право на посещение учреждения по возрасту.
       	1.7. Положение определяет требования к процедуре постановки на учет и условиям зачисления граждан Российской Федерации (далее – дети) в муниципальные дошкольные образовательные бюджетные учреждения детские сады (далее – дошкольные образовательные организации) для обучения по образовательным программам дошкольного образования, дополнительным общеразвивающим программам, а также в группу (группы) по присмотру и уходу без реализации образовательной программы дошкольного образования на территории Чунского  муниципального округа.
      	1.8. Прием иностранных граждан и лиц без гражданства, в том числе из числа соотечественников за рубежом, беженцев и вынужденных переселенцев, за счет средств бюджетных ассигнований осуществляется в соответствии с международными договорами Российской Федерации в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации и настоящим Положением.
      	1.9. Дошкольные образовательные организации обеспечивают прием граждан, имеющих право на получение дошкольного образования и проживающих на территории, за которой закреплен МДОБУ детский сад (далее – закрепленная территория).
      	1.10. Правила приема в конкретную дошкольную образовательную организацию устанавливаются в части, не урегулированной законодательством об образовании, дошкольной образовательной организацией самостоятельно.
   	1.11. Прием детей на обучение в филиал дошкольной образовательной организации осуществляется в соответствии с правилами приема обучающихся, установленными дошкольной образовательной организации.

2. Порядок постановки на учет детей, нуждающихся в определении
в дошкольные образовательные организации

  	2.1. Постановка ребенка дошкольного возраста на учет для получения в дальнейшем места в дошкольной образовательной организации осуществляется с момента получения родителями (законными представителями) свидетельства о рождении ребенка, путем представления пакета документов родителями (законными представителями) в управление образования и молодежной политики администрации Чунского муниципального округа ( далее- управление образования) по приему детей в дошкольные образовательные организации и регистрации в автоматизированной информационной системе «Комплектование ДОУ».
 	2.2. Постановка ребенка на учет в дошкольную образовательную организацию осуществляется по личному заявлению родителя (законного представителя), которое предоставляется должностному лицу управления образования на бумажном носителе и (или) в электронной форме через единый портал государственных и муниципальных услуг (функций). Заявление содержит персональные данные, необходимые для постановки ребенка на учет, хранится в управлении образования с соблюдением действующего законодательства Российской Федерации по защите персональных данных. 
	2.3. Для постановки на учет для дальнейшего определения в дошкольную образовательную организацию родители (законные представители) ребенка предъявляют следующие документы, копии, которых хранятся в управлении образования до зачисления ребенка в дошкольную образовательную организацию:
  	2.3.1. Документ, удостоверяющий личность родителя (законного представителя) ребенка, либо документ, удостоверяющий личность иностранного гражданина или лица без гражданства      в Российской Федерации.  
     	2.3.2. Родители (законные представители) ребенка, являющиеся иностранными гражданами или лицами без гражданства, в соответствии с п.1 ст.2 Федерального закона от                  25 июля 2002 г. № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации». предъявляют копии документов, подтверждающих законность нахождения ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, и его законного                     (законных) представителя (представителей) на территории Российской Федерации действительные вид на жительство или разрешение на временное проживание в России, либо разрешение на временное проживание в целях получения образования, либо визу и (или)  миграционную карту, либо иные предусмотренные федеральным законом или международным договором Российской Федерации документы, подтверждающие право иностранного гражданина или лица без гражданства на пребывание ( проживание) в Российской Федерации.  Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе             с нотариально заверенным в установленном порядке переводом на русский язык. В приеме в государственную или муниципальную дошкольную образовательную организацию может быть отказано только по причине отсутствия в ней свободных мест, а также при невыполнении условий, установленных частью 2.1 статьи 78 Федерального закона от 29 декабря 2012 г. N 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации». Документ, подтверждающий установление опеки (при необходимости).
  	2.3.3. Свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий сведения о месте пребывания, месте фактического проживания ребенка.
   	2.3.4. Документ, подтверждающий право на первоочередное, внеочередное, либо преимущественное устройство в дошкольную образовательную организацию (при наличии).
   	 2.3.5. Заключение психолого-медико-педагогической комиссии (при необходимости).
  	2.3.6. Документ, подтверждающий потребность в обучении в группе оздоровительной направленности (при необходимости).
   	2.4. Банк данных о детях дошкольного возраста, проживающих в Чунском муниципальном округе, нуждающихся в услугах дошкольного образования в режиме «отложенный спрос», до обращения их родителей с заявлением для направления в дошкольное образовательное учреждение, формируется на бумажном носителе и в автоматизированной информационной системе «Комплектование ДОУ».
  	2.5. При постановке ребенка на учет должностное лицо управления образования, обязано выдать родителям (законным представителям) документ, свидетельствующий о постановке на учет, в котором указывается номер очереди, дата постановки на учет, номер дошкольной образовательной организации, в которую по месту жительства подано заявление.
  	2.6. При смене места жительства родители (законные представители) могут перевести ребенка из очереди одной дошкольной образовательной организации в очередь другой дошкольной образовательной организации по дате заявления, поданного впервые.
  	2.7. Должностное лицо управления образования осуществляет прием родителей (законных представителей) ежедневно в соответствии с графиком работы. 

3. Категории детей, родители (законные представители) которых имеют право на внеочередной, первоочередной и преимущественный прием ребенка в дошкольную образовательную организацию 

    	3.1. Дети, родители (законные представители) которых имеют право на внеочередной прием ребенка в учреждение:
     	- дети прокуроров;
      	- дети судей;
     	- дети сотрудников Следственного комитета Российской Федерации; 
  	- дети граждан из подразделений особого риска, а также семей, потерявших кормильца из числа этих граждан;
	- дети граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС;
   	- дети погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами сотрудников и военнослужащих специальных сил по обнаружению и пресечению деятельности террористических организаций и групп, их лидеров и лиц, участвующих в организации и осуществлении террористических акций на территории Северо-Кавказского региона Российской Федерации, а также сотрудников и военнослужащих Объединенной группировки войск (сил) по проведению контртеррористических операций на территории Северо-Кавказского региона Российской Федерации;
    	- дети погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами военнослужащих и иных лиц, участвовавших в выполнении задач на территориях Южной Осетии и Абхазии;
  	- дети погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами военнослужащих и иных лиц, участвовавших в выполнении задач на территории Республики Дагестан;
   	- дети граждан, принимавших в составе подразделений особого риска непосредственное участие в испытаниях ядерного и термоядерного оружия, ликвидации аварий ядерных установок;
    	- дети, один из родителей (законных представителей) которых участвует или участвовал в проведении специальной военной операции (в выполнении специальных задач) на территориях Донецкой Народной Республики, Луганской Народной Республики, Запорожской области, Херсонской области и Украины, в том числе призван на военную службу по мобилизации в Вооруженные Силы Российской Федерации в соответствии с Указом Президента Российской Федерации от 21.09.2022 №647 «Об объявлении частичной мобилизации в Российской Федерации»;
     	- дети, являющиеся пасынками и падчерицами граждан, которые являются (являлись) участниками специальной военной операции либо призваны на военную службу по мобилизации;
    	- дети военнослужащих и граждан, пребывавших в добровольческих формированиях, предусмотренных Федеральным законом от 31.05.1996 № 61-ФЗ "Об обороне" и погибших (умерших) при выполнении задач в специальной военной операции (выполнении специальных задач) на территориях Украины, Донецкой Народной Республики, Луганской Народной Республики, Запорожской области и Херсонской области (далее - специальная военная операция) и мобилизационных мероприятий в период ее проведения либо позднее указанного периода, но вследствие увечья (ранения, травмы, контузии) или заболевания, полученных при выполнении задач в ходе проведения специальной военной операции, в том числе усыновленные (удочеренные) или находящиеся под опекой или попечительством в семье, включая приемную семью, по месту жительства их семей;
      	- дети сотрудника, проходившего службу в войсках национальной гвардии Российской Федерации и имеющего специальные звания полиции, погибшего (умершего) при выполнении задач в ходе специальной военной операции либо позднее указанного периода, но вследствие увечья (ранения, травмы, контузии) или заболевания, полученных при выполнении задач в ходе проведения специальной военной операции, в том числе усыновленные (удочеренные) или находящиеся под опекой или попечительством в семье, включая приемную семью, по месту жительства их семей.
	3.2. Дети, родители (законные представители) которых имеют право на первоочередной прием ребенка в учреждение:
  	- дети военнослужащих и граждан, пребывающих в добровольческих формированиях, в том числе усыновленные (удочеренные) или находящиеся под опекой или попечительством в семье, включая приемную семью, по месту жительства их семей; 
   	- дети из многодетных семей;
	- дети-инвалиды и дети, один из родителей которых является инвалидом; 
	- дети сотрудника полиции и дети, находящиеся (находившиеся) на его иждивении;
	-дети сотрудника полиции, погибшего (умершего) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, и дети, находящиеся (находившиеся) на его иждивении;
 	- дети сотрудника полиции, умершего вследствие заболевания, полученного в период прохождения служб, и дети, находящиеся (находившиеся) на его иждивении; 
	- дети гражданина Российской Федерации, уволенного со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции, и дети, находящиеся (находившиеся) на его иждивении;
	- дети гражданина Российской Федерации, умершего в течение одного года после увольнения со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции, и дети, находящиеся (находившиеся) на его иждивении;
	- дети сотрудников органов внутренних дел, не являющихся сотрудниками полиции;
	- дети гражданина Российской Федерации, имевшего специальное звание и проходившего службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, органах принудительного исполнения Российской Федерации, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы и таможенных органах Российской Федерации, уволенного со службы в указанных учреждениях и органах вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в указанных учреждениях и органах;
 	- дети гражданина Российской Федерации, имевшего специальное звание и проходившего службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, органах принудительного исполнения Российской Федерации, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы и таможенных органах Российской Федерации, умершего в течение одного года после увольнения со службы  и в органах вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в учреждениях и органах, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в учреждениях и органах, и дети, находящиеся ( находившиеся) на его иждивении;    и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в указанных учреждениях и органах;
	- дети сотрудника, имеющего специальные звания и проходившего службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, органах принудительного исполнения Российской Федерации, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы и таможенных органах Российской Федерации, погибшего (умершего) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, и дети, находящиеся (находившиеся) на его иждивении;
	- дети сотрудника, имеющего специальные звания и проходившего службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, органах принудительного исполнения Российской Федерации, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы и таможенных органах Российской Федерации, умершего вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в указанных учреждениях и органах, и дети, находящиеся (находившиеся) на его иждивении;
	- дети сотрудников, проходящих службу в войсках национальной гвардии Российской Федерации и имеющих специальные звания полиции, граждан, уволенных со службы в войсках национальной гвардии Российской Федерации, членов их семей и лиц, находящихся (находившихся) на их иждивении. 
	3.3. Право преимущественного приема на обучение по основным общеобразовательным программам дошкольного образования в учреждении имеют:
     	-  дети одиноких родителей;  
   	- дети, родитель (законный представитель) которых занимает штатную должность в дошкольной образовательной организации;
	- дети-сироты и дети, оставшиеся без попечения родителей;
            - дети из семей беженцев и вынужденных переселенцев;
            - дети из семей, являющихся получателями государственной социальной помощи, в соответствии с Федеральным законом от 17.07.1999 № 178-ФЗ «О государственной социальной помощи»;
 	- дети, в том числе усыновленные (удочеренные) или находящиеся под опекой или попечительством в семье, включая приемную семью, в случаях, если в дошкольных образовательных организациях,  обучаются их братья и (или) сестры (полнородные и неполнородные, усыновленные (удочеренные), и (или) дети, опекунами (попечителями) которых являются родители (законные представители) ребенка, в отношении которого подается заявление о постановке ребенка на учет для предоставления места в дошкольном образовательном учреждении  (далее - заявление о постановке ребенка на учет), или дети, родителями (законными представителями) которых являются опекуны (попечители) ребенка, в отношении которого подается заявление о постановке ребенка на учет для предоставления места в дошкольном учреждении. 
Право на предоставление места в дошкольную образовательную организацию для их детей, в том числе усыновленных (удочеренных) или находящихся под опекой или попечительством в семье, включая приемную семью, не позднее месячного срока с момента обращения имеют граждане, проходившие военную службу по контракту, уволенные с военной службы по достижению ими предельного возраста пребывания на военной службе, состоянию здоровья или в связи с организационно-штатными мероприятиями.
            Должностное лицо управления образования обязано информировать родителей (законных представителей) о сроках действия направления (путевки), который составляет один месяц со дня его выдачи.  
             Родителям (законным представителям), получившим направление (путевку) в дошкольную образовательную организацию, но не обратившимся в нее согласно установленному сроку, необходимо получить повторное направление (путевку) при наличии свободных мест. 

4. Прием детей в дошкольную образовательную организацию

	4.1.  Прием в дошкольную образовательную организацию осуществляется в течение всего календарного года. 
	4.2.  Прием в дошкольную образовательную организацию осуществляется по направлению управления образования. 
	4.2.1. Дошкольная образовательная организация размещает на своем информационном стенде и на официальном сайте дошкольной образовательной организации в соответствующем разделе распорядительный акт управления образования о закреплении дошкольной образовательной организации за конкретной территорией, издаваемый не позднее 1 апреля текущего года.
	4.2.2.  Прием в   учреждение осуществляется по личному заявлению родителя (законного представителя) ребенка.  (Приложение 1). Заявителем, имеющим детей одного года рождения или зачисляемых в учреждение в один год, оформляются заявления на каждого ребенка.
	Прием заявления о зачислении ребенка в дошкольную образовательную организацию осуществляется:
 	-форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования;
           - в форме документа на бумажном носителе.
	4.2.3. Для приема в дошкольную образовательную организацию родители (законные представители) ребенка предъявляют следующие документы:
           4.2.3.1. Документ, удостоверяющий личность заявителя:
           4.2.3.2. Паспорт гражданина Российской Федерации; временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации, выдаваемое на период оформления паспорта, предусмотренное пунктом 125 Административного регламента Министерства внутренних дел Российской Федерации по предоставлению государственной услуги по выдаче, замене паспортов гражданина Российской Федерации, удостоверяющих личность гражданина Российской Федерации на территории Российской Федерации, утвержденного приказом Министерства внутренних дел Российской Федерации от 16.11.2020 № 773;
	4.2.3.3. Родитель (родители) (законный (законные) представитель (представители) ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, предъявляет (предъявляют):                 
            4.2.3.4. Копии документов, подтверждающих родство заявителя (заявителей) (или законность представления прав ребенка);     
            4.2.3.5. Копии документов, подтверждающих законность нахождения ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, и его законного (законных) представителя (представителей) на территории Российской Федерации (действительные вид на жительство, либо разрешение на временное проживание, либо разрешение на временное проживание в целях получения образования, либо визу и (или) миграционную карту, либо иные предусмотренные федеральным законом или международным договором Российской Федерации документы, подтверждающие право иностранного гражданина или лица без гражданства на пребывание (проживание) в Российской Федерации). 
            4.2.3.6. Копии документов, удостоверяющих личность ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства (для иностранных граждан: паспорт иностранного гражданина либо иной документ, установленный федеральным законом или признаваемый в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина; для лиц без гражданства: документ, выданный иностранным государством и признаваемый в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность лица без гражданства, разрешение на временное проживание, временное удостоверение личности лица без гражданства в Российской Федерации, вид на жительство и иные документы, предусмотренные федеральным законом или признаваемые в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документов, удостоверяющих личность лица без гражданства).
           4.2.3.7. Копии документов, подтверждающих присвоение родителю (родителям) (законному (законным) представителю (представителям) страхового номера индивидуального лицевого счета (далее - СНИЛС) (при наличии), а также СНИЛС ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства (при наличии);          
           4.2.3.8 Копии документов, подтверждающих осуществление родителем (законным представителем) трудовой деятельности, в том числе копии документов, подтверждающих присвоение родителю (родителям) (законному (законным) представителю (представителям) идентификационного номера налогоплательщика, (при наличии).
           - документ, удостоверяющий личность на период рассмотрения заявления о признании гражданином Российской Федерации или о приеме в гражданство Российской Федерации (в случае если заявитель относится к категории лиц, находящихся на территории Российской Федерации, подавших заявление о признании гражданами Российской Федерации или о приеме в гражданство Российской Федерации);
           удостоверение беженца (в случае если заявитель относится к категории лиц, признанных беженцами);  свидетельство о предоставлении временного убежища на территории Российской Федерации (в случае если заявитель относится к категории лиц, получивших временное убежище на территории Российской Федерации). Документ, подтверждающий право заявителя действовать в интересах ребенка: 
             свидетельство о заключении и (или) расторжении брака, выданные компетентными органами иностранного государства, и их нотариально удостоверенный перевод на русский язык (при наличии);  документы об установлении над ребенком опеки или попечительства, выданные компетентными органами иностранного государства, и их нотариально удостоверенный перевод на русский язык (в случае если документы выданы не на территории Российской Федерации).     
            4.3. В случае представления неполного комплекта документов, предусмотренных пунктом 4.2.3. настоящего Порядка, в сроки, установленные локальным нормативным актом дошкольной образовательной организации, дошкольная образовательная организация возвращает заявление без его рассмотрения. Ребенок остается на учете и направляется в государственную или муниципальную дошкольную образовательную организацию после подтверждения родителем (законным представителем) нуждаемости в предоставлении места при наличии у родителя (законного представителя) полного комплекта документов, предусмотренных пунктом 4.2.3. настоящего Порядка, а также при наличии свободных мест в дошкольной образовательной организации.
            4.4. Данная норма (о предоставлении документов) не распространяется на иностранных граждан и лиц без гражданства, указанных в подпункте 2 пункта 20 и пункте 21 статьи 5 Федерального закона от 25.07.2002 № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации», а именно являющихся:    
            4.4.1.Должностными лицами международных (межгосударственных, межправительственных) организаций, въехавшими в Российскую Федерацию в связи с исполнением служебных обязанностей, и сотрудниками представительств международных (межгосударственных, межправительственных) организаций на территории Российской Федерации или сотрудниками представительств и должностными лицами иных организаций, которым в соответствии с международными договорами Российской Федерации предоставлен статус, аналогичный статусу международных ( межгосударственных, межправительственных) организаций, а также членами семей указанных лиц;    
            4.4.2. Главами дипломатических представительств и главами консульских учреждений иностранных государств в Российской Федерации, членами дипломатического персонала, консульскими должностными лицами, а также членами административно-технического персонала дипломатических представительств или консульских учреждений иностранных государств в Российской Федерации;
            4.4.3. Владельцами дипломатических, служебных паспортов (в том числе специальных, официальных и иных паспортов, признаваемых Российской Федерацией в этом качестве) и въехавшими в Российскую Федерацию в связи с исполнением служебных обязанностей должностных лиц иностранных государств;
            4.4.4. Сотрудниками и членами административно-технического персонала аппаратов военного атташата, торговых представительств и иных представительств органов государственной власти иностранных государств; 
            4.4.5. Членами семей лиц, указанных в пунктах 4.4.2-4.4.4.  
           Указанные выше иностранные граждане предъявляют следующие документы:  
             -  копию свидетельства о рождении ребенка;  
            - копию паспорта; 
            - справку о регистрации по месту жительства.  
            После приема полного комплекта документов дошкольная образовательная организация заключает договор об образовании по образовательным программам дошкольного образования с родителями (законными представителями ребенка).             
Документ, подтверждающий право заявителя действовать в интересах ребенка:
            4.4.5.4. Свидетельство о заключении и (или) расторжении брака, выданные компетентными органами иностранного государства, и их нотариально удостоверенный перевод на русский язык (при наличии);
            4.4.5.5. Документы об установлении над ребенком опеки или попечительства, выданные компетентными органами иностранного государства, и их нотариально удостоверенный перевод на русский язык (в случае если документы выданы не на территории Российской Федерации).
            4.4.5.6. Документ, удостоверяющий личность ребенка:
 4.4.5.7. Свидетельство о рождении ребенка (для родителей (законных представителей) ребенка – граждан Российской Федерации);
 4.4.5.8. Свидетельство о рождении ребенка, выданное компетентными органами иностранного государства, и его нотариально удостоверенный перевод на русский язык;
            4.4.5.9. Удостоверение иностранного гражданина, не достигшего 16-летнего возраста;
4.4.5.10. паспорт ребенка, являющегося иностранным гражданином.
            4.4.5.11. Документ, подтверждающий право внеочередного, первоочередного, преимущественное право приема ребенка в учреждение (при наличии);
            4.4.5.12. Заключение психолого-медико-педагогической комиссии (для приема в группу компенсирующей направленности) (при необходимости). Заключение ПМПК действительно для представления в дошкольную образовательную организацию в течение календарного года с даты его подписания специалистами ПМПК, проводившими обследование, и руководителем ПМПК.
            4.4.5.13. Документ, подтверждающий потребность в обучении в группе оздоровительной направленности (при необходимости, при наличии таких групп в учреждении);
            4.4.5.14. Документ, подтверждающий регистрацию ребенка по месту жительства или по месту пребывания на территории Чунского муниципального округа или документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания.
            4.4.5.14. Иностранные граждане и лица без гражданства все документы предоставляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.
            4.4.5.13. Копии предъявляемых при приеме документов хранятся в дошкольной образовательной организации в личном деле ребенка.
            4.5. Заявление о приеме в учреждение и копии прилагаемых к нему документов, представленных родителем (законным представителем) ребенка, регистрируются уполномоченным должностным лицом, ответственным за прием документов, (далее – должностное лицо) в журнале регистрации документов (Приложение 3).
	После регистрации документов родителю (законному представителю) ребенка выдается расписка о приеме документов (Приложение 4).
4.6. Дошкольная образовательная организация принимает решение о зачислении или об отказе в зачислении ребенка в дошкольную образовательную организацию по результатам рассмотрения заявлений и документов, приложенных к ним.
           4.7. Основания для отказа в приеме ребенка в дошкольную образовательную организацию:
           - не предоставление документов, необходимых для оказания государственной услуги, указанных в пункте 4.2.3. настоящего Положения;
           - обращение лица, не относящегося к категории заявителей;
           - отсутствие ребенка в списке направленных детей, переданном из управления образования, и отсутствие выданного направления в учреждение.
            4.8. Дошкольная образовательная организация заключает договор об образовании по образовательным программам дошкольного образования с родителем (законным представителем) ребенка в 2 экземплярах с выдачей одного экземпляра договора родителю (законному представителю) ребенка. Второй экземпляр хранится в личном деле воспитанника.
            4.9. При приеме в дошкольную образовательную организацию родители (законные представители) ребенка должны быть ознакомлены с Уставом дошкольной образовательной организации, лицензией на осуществление образовательной деятельности, с образовательном программами и другими локальными актами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности воспитанников.
           4.10. Факт ознакомления родителя (законного представителя) ребенка с указанными документами фиксируется в заявлении о приеме ребенка в дошкольную образовательную организацию и заверяется подписью родителя (законного представителя) ребенка. Подписью родителя (законного представителя) ребенка фиксируется также согласие на обработку персональных данных ребенка (Приложение 2) в соответствии с действующим законодательством.
            4.11. Обучение ребенка по адаптированной образовательной программе дошкольного образования осуществляется только с согласия родителя (законного представителя).
            4.12. Согласие родителя (законного представителя) ребенка должно быть зафиксировано в заявлении о приеме ребенка в дошкольную образовательную организацию и заверено личной подписью родителя (законного представителя) ребенка.
            4.13. Основанием для возникновения образовательных отношений является приказ о приеме ребенка в дошкольную образовательную организацию учреждение. Приказ о приеме ребенка в дошкольную образовательную организацию издает заведующий дошкольной образовательной организации в срок не позднее 3 рабочих дней после заключения договора об образовании по основным образовательным программам дошкольного образования с родителем (законным представителем) ребенка.
            4.12. Информация о приеме ребенка или отказе в приеме ребенка в дошкольную образовательную организацию вносится должностным лицом управления образования в АИС КДОУ в день принятия решения о приеме (отказе в приеме) ребенка в дошкольную образовательную организацию.
            4.13. Распорядительные акты о приеме ребенка в дошкольную образовательную организацию размещаются на информационном стенде дошкольной образовательной организации в течение 3 дней после издания приказа о приеме ребенка.
            4.14. При приеме ребенка, отчисленного из другого дошкольного образовательного учреждения, дошкольная образовательная организация, принявшая ребенка в течение двух рабочих дней с даты издания распорядительного акта о приеме ребенка в дошкольную образовательную организацию в порядке перевода, информирует исходную дошкольную образовательную организацию о номере и дате распорядительного акта о приеме ребенка в дошкольную образовательную организацию.
            4.15. На каждого ребенка, принятого в дошкольную образовательную организацию, в дошкольной образовательной организации оформляется личное дело, в котором хранятся копии документов, предоставленных при приеме документов.
            4.16. Перевод воспитанников из группы общеразвивающей направленности в группу компенсирующей направленности при наличии свободных мест на основании заключения ПМПК осуществляется на основании приказа.[image: ]
            4.17. Перевод воспитанников в следующую возрастную группу осуществляется ежегодно не позднее 31 августа текущего года.[image: ]
            4.18. В дошкольной образовательной организации ведется Книга учета движения детей для регистрации сведений о детях и родителях (законных представителях) (далее- Книга движения) (Приложение 5).
            4.19. Ежегодно руководитель дошкольной образовательной организации обязан подвести итоги по контингенту детей и зафиксировать их в Книге движения на 1 сентября за прошедший учебный год, на 1 января за прошедший календарный год, с указанием количества детей, выбывших в общеобразовательное учреждение и по другим причинам, численности детей, принятых за период, в том числе детей, принятых во внеочередном, первоочередном, преимущественном порядке, с разбивкой по наименованиям категорий.
            4.20. По заявлению родителей (законных представителей) ребенок может быть переведен из одной дошкольной образовательной организации в другую при наличии свободных мест, совпадении направленности группы и возрастного состава.  
            4.21. Основанием для прекращения образовательных отношений является распорядительный акт дошкольной образовательной организации об отчислении воспитанника из дошкольной образовательной организации. Права и обязанности ребенка, предусмотренные законодательством об образовании и локальными нормативными актами дошкольной образовательной организации, прекращаются с даты его отчисления из дошкольной образовательной организации.

5.Особенности приема детей на обучение в дошкольные образовательные организации по дополнительным общеразвивающим программам

        5.1. Количество мест для обучения по дополнительным общеразвивающим программам за счет средств бюджетных ассигнований устанавливает администрация Чунского муниципального округа. Количество мест для обучения по дополнительным общеразвивающим программам за счет средств физических и (или) юридических лиц по договорам об оказании платных образовательных услуг устанавливается ежегодно приказом заведующего дошкольной образовательной организацией не позднее чем за 30 календарных дней до начала приема документов.
        5.2. На обучение по дополнительным общеразвивающим программам принимаются все желающие вне зависимости от места проживания по возрастным категориям, предусмотренным соответствующими программами обучения.
            5.3. Прием на обучение по дополнительным общеразвивающим программам осуществляется без вступительных испытаний, без предъявления требований к уровню образования.
        5.4. В приеме на обучение по дополнительным общеразвивающим программам может быть отказано только при отсутствии свободных мест. В приеме на обучение по дополнительным общеразвивающим программам в области физической культуры и спорта может быть отказано при наличии медицинских противопоказаний к конкретным видам деятельности.
	5.5. Прием на обучение по дополнительным общеразвивающим программам осуществляется по личному заявлению родителя (законного представителя) ребенка. В случае приема на обучение по договорам об оказании платных образовательных услуг прием осуществляется на основании заявления заказчика. Форму заявления утверждает заведующий дошкольной образовательной организацией. 
	5.6. Для зачисления на обучение по дополнительным общеразвивающим программам родители (законные представители) вместе с заявлением представляют оригинал свидетельства о рождении или документ, подтверждающий родство заявителя, за исключением родителей (законных представителей) обучающихся в дошкольной образовательной организации, предоставляющей услугу.
  	5.7. Родители (законные представители) детей, не являющихся гражданами Российской Федерации, родители (законные представители) несовершеннолетних из семей беженцев или вынужденных переселенцев дополнительно представляют документы, предусмотренные п. 4.2.3.3. настоящего Положения, за исключением родителей (законных представителей) обучающихся в дошкольной образовательной организации, предоставляющей услугу.
  	5.8. Для зачисления на обучение по дополнительным общеразвивающим программам в области физической культуры и спорта родители (законные представители) несовершеннолетних дополнительно представляют справку из медицинского учреждения об отсутствии медицинских противопоказаний к занятию конкретным видом спорта, указанном в заявлении.
    	5.9. Ознакомление родителей (законных представителей) с документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности в дошкольной образовательной организации, права и обязанности обучающихся, осуществляются в порядке, предусмотренном п. 3.4. настоящего Положения.
     	5.10. Прием заявлений на обучение, их регистрация осуществляются в порядке, предусмотренном в п.п. 4.7- 4.8.  настоящего Положения.
     	5.11. Зачисление на обучение за счет средств бюджета оформляется приказом заведующего дошкольной образовательной организации. Зачисление на обучение по договорам об оказании платных образовательных услуг осуществляется в порядке, предусмотренном локальным нормативным актом дошкольной образовательной организации.

6. Сохранение места за ребенком, посещающим дошкольную образовательную организацию

Место за ребенком, посещающим дошкольную образовательную организацию, сохраняется:
    	- на период болезни ребенка;
    	- на период пребывания в условиях карантина;
    	- на период прохождения санаторно-курортного лечения;
     	- на период отпуска родителей (законных представителей) сроком не более 75 календарных дней;
     	- иных случаев в соответствии с семейными обстоятельствами (длительная командировка родителей, чрезвычайные ситуации природного и техногенного характера) по заявлению родителей (законных представителей).

7. Отчисление обучающихся из дошкольной образовательной организации.

            Отчисление обучающихся из дошкольной образовательной организации осуществляется:
       	 - в связи с освоением основной образовательной программы дошкольного образования; 
        	 - в связи с переводом в другую дошкольную образовательную организацию;
      	 - по соглашению сторон;
      	-на основании медицинского заключения о состоянии здоровья ребенка, препятствующего его дальнейшему пребыванию в дошкольной образовательной организации;
       	- в связи с невыполнением родителями (законными представителями) условий договора об образовании по образовательным программам дошкольного образования, заключенного с дошкольной образовательной организацией.

8. Управление и контроль

     	8.1. Контроль выполнения требований настоящего Положения осуществляет управление образования.
       	8.2.  Должностное лицо управления образования по мере необходимости проводит:
      	8.3. Выборочную проверку работы по приему детей в дошкольную образовательную организацию;
    	8.4. Ежемесячный мониторинг потребности в местах в дошкольной образовательной организации;
     	8.5. Родители (законные представители) имеют право обратиться с жалобой устно или письменно к начальнику либо должностному лицу управления образования или в администрацию Чунского муниципального округа.
     	8.6. Жалоба подается на бумажном носителе или в электронном виде. Срок рассмотрения жалоб осуществляется в течение 30 (тридцати) дней с момента регистрации. По результатам рассмотрения принимается решение и доводится до сведения заявителя в установленные законодательством Российской Федерации сроки.
     	8.7. Должностное лицо управления образования и руководители дошкольной образовательной организации несут персональную ответственность за исполнение данного Положения в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
  
9. Решение спорных вопросов

    	9.1. При возникновении спорных вопросов при приеме в учреждение родители (законные представители) несовершеннолетнего имеют право обратиться в управление образования для получения информации о наличии свободных мест в дошкольной образовательной организации.

10.  Заключительные положения
  	10.1. Настоящее Положение является локальным нормативным актом управления образования. 
    	10.2. Настоящее Положение принимается на неопределенный срок.
 


                                                                         Приложение 1 
к Положению о порядке приема граждан Российской Федерации на обучение по образовательным программам дошкольного образования, дополнительным общеразвивающим программам, в группу (группы) по присмотру и уходу без реализации образовательной программы дошкольного образования в муниципальные дошкольные образовательные бюджетные учреждения детские сады на территории Чунского муниципального округа  

  Заявление
1.Сведения о ребенке
	Фамилия
	

	Имя
	

	Отчество
	

	Пол
	

	Свидетельство о рождении
	Серия


	Номер



	Дата выдачи


	Кем выдано


	Дата рождения
	

	Место рождения
	

	Место факт. проживания
	Иркутская область, Чунский район,
п.                                  ул.                                      дом №             ,     кв. 


2.Сведения о родителях (законных представителях) ребенка
	Фамилия
	

	Имя
	

	Отчество
	

	Степень родства (мать, отец, др.)
	

	Паспорт 

	Серия                   
	Дата выдачи паспорта

	Дата рождения


	
	номер       
     
	
	

	Документ, подтверждающий опеку 
(при наличии)
	               

	Язык образования
	

	Телефон, электронная почта
	

	Спец. условия обучения
(АООП и др.)
	




3. Сведения о выборе МДОБУ
	МДОБУ, выбранный для приема
	

	Направленность группы, необходимый режим пребывания
	

	Желаемая дата приема на обучение
	


4. Сведения о льготах
	                                


Даю согласие на обработку персональных данных родителей (законных представителей) ребенка и персональных данных ребенка, в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

Подпись    ________________________                                              Дата    ______________________
                                                                         Приложение 2 
к Положению о порядке приема граждан Российской Федерации на обучение по образовательным программам дошкольного образования, дополнительным общеразвивающим программам, в группу (группы) по присмотру и уходу без реализации образовательной программы дошкольного образования в муниципальные дошкольные образовательные бюджетные учреждения детские сады на территории Чунского муниципального округа  

Даю согласие на обработку персональных данных моих и моего ребенка 
____________________________________________________________________________________________________ 
(Ф.И.О. ребенка)
«____» ________________20____г _______________ (подпись) 

Даю согласие на обучение моего ребенка _______________________________________________________            
                                                                                         (Ф.И.О. ребенка) 
по адаптированной образовательной программе дошкольного образования. 

«____» ________________20____г _______________ (подпись)



















                                                                                Приложение 3  
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Журнал регистрации заявлений
о приеме в МДОБУ детский сад №_______ дошкольного образования детей

	№ п/п
	Ф.И.О. родителя (законного
представителя)
	Дата приема заявления
	Перечень принятых
документов
	Подпись родителя (законного
представителя)
	Подпись
ответственного лица

	
	
	
	
	
	



Журнал регистрации заявлений пронумеровывается, прошивается и заверяется подписью заведующего ДОУ и печатью.
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Расписка
о получении документов

Уважаемый (ая)	
(Ф.И.О. заявителя)
Уведомляем о том, что представленные Вами документы к заявлению о приёме

(Ф.И. ребёнка)
зарегистрированы в журнале регистрации заявлений о приеме в МДОБУ детский сад № ___ Чунского муниципального округа, п.__________________ 

Входящий номер и дата приёма документов: №	дата «	»	20	г.

Перечень представленных документов и отметка об их получении:
· Копия документа, удостоверяющего личность заявителя (родителя/законного представителя)
· Копия документа, удостоверяющего личность ребенка (свидетельство о рождении, документ, удостоверяющий личность иностранного гражданина);
· Свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или регистрации по месту пребывания;
· Документы, подтверждающие законность пребывания (проживания) ребенка в РФ (для иностранных граждан и лиц без гражданства);
· Копия документа, подтверждающего внеочередное, первоочередное зачисление
в ОУ;
· Дополнительно (при наличии):

Сведения о сроках уведомления о зачислении в ДОУ:


Контактный телефон для получения информации: _________________________________
Телефон управления образования: 8-395 (67)-2-17-87.  
Дата «	» 	20	г.	Исполнитель 	 Подпись	

Руководитель ДОУ 	     По                             
                                                                                                                              Приложение 5 
к Положению о порядке приема граждан Российской Федерации на обучение по образовательным программам дошкольного образования, дополнительным общеразвивающим программам, в группу (группы) по присмотру и уходу без реализации образовательной программы дошкольного образования в муниципальные дошкольные образовательные бюджетные учреждения детские сады на территории Чунского муниципального округа  


Книга учета движения воспитанников

	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество ребенка
	Дата рождения ребенка
	№
направления
	Адрес, контактный
телефон
	Сведения о родителях (законных
представителях): Ф.И.О.,
контактные телефоны, е-mail
	Реквизиты договора с родителем (законным
представителем)
	Дата приема ребенка в ДОУ
	Дата
отчисления
	Куда выбыл ребенок
	Основание для
отчисления
	Подпись руководителя

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



Книга учета движения воспитанников пронумеровывается, прошивается и заверяется подписью заведующего ДОУ и печатью.
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